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ORGANISMO EJECUTIVO

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Acuérdase emilir el siguiente REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

ACUERDO GUBERNATIVO No. 122-2016

Guatemalo, 15 de junio de 2016
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,

CONSIDERANDO

Que mediante el Decreto NUmero 9-2015, el Congreso de la Repiblica de
Guatemala, introdujo reformas a la Ley de Contrataciones del Estado.
derivado a la necesidad de fortalecer y normar los procedimientos que
deben cumplirse para las diferentes modalidades de compras y
contrataciones, por lo que para dinamizar y agilizar dichos procesos. es
necesarno dar cumplimiento a lo establecido en el Articuto 36 del Decreto
citado, mediante el cual se ordena al Organismo Eecutivo, redlizar las
reformas pertinentes al Reglamento de esa Ley.

CONSIDERANDO

Que derivado de las reformas realizadas a la Ley de Contrataciones del
Estado se ha estimado pertinente la emision de un nuevo cuerpo
reglamentario que garantice la integralidad normativa para el desarrolio
de las confrataciones y adquisiciones publicas.

POR TANTO,

En ejercicio de la funcién que le confiere el inciso €] del Articulo 183 de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y con fundamento en
el articulo 36 transitorio del Decreto NUmero 9-2015 del Congreso de la
RepiUblica de Guatemala, que confiene reformas a la ley de
Contrataciones del Estado.

ACUERDA
Emitir el siguiente:
REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
TITULO’I
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular,

desarrollar y facilitar la aplicacién de las normas contfenidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.
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Articulo 2. Definiciones. Para la comecta aplicacién de lo dispuesto en la
Ley y en esie Reglamento, se entience por:

o) La Ley: Ley de Contrataciones del Estado.

b) El Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
c} Oferente: persona individual o juridica que presenta una oferta,

d} Adjudicatario: Oferente a quien se ha adjudicado la negociacién.

e) Contratista: Persona individual o juridica con quien se suscribe un
contrato.

f} Plazo Coniractual: Periodo computado en dias calendario, meses o
anos de que dispone et controtista para el cumplimiento del objeto del
contrato.

Vigencia dei Contrato: Periodo comprendido de la fecha de
aprobacion del contrato a la techa de entrega final del bien, servicio u
obra o aprobacién de la liquidacién del mismo.

g

h

Monto o Valor Total de la Negociacién: Es el volor de contratacién de
obras, bienes, suministros o servicios con el Impuesto ol Valor Agregado
{IVA)} incluido.

i} Servicios Profesionates Individuales en General: Se denomino asi a
aquellos servicios prestados por una persona individual que ocredito un
grado académico a través de un fitulo universitario y ha cumplido con
los requisitos que establece la Ley de Coiegiacidn Prafesional
Obligotorio, Decreto 72-2001.

i} Servicios Técnicos: Se llama asi ai conjuntio de actividades que
requieren cierto grado de conocimiento, experiencia, calificacion,
capacitacién o acreditacién, realizadas por una persona individual o
juridica.

‘Adiudicccién Aprobado: Es la aprobacién de la actuacién de la Junta
de Cotizacién. Llicitacién o Calificacidn realizada por la autoridad
competente.

1) Adjudicacién Definitiva: Se entenderd que lo adjudicacion es definitiva
cuando ha transcurrido el plazo sefialado en el orticulo 101 de ia Ley sin
que se hublera interpuesto recurso alguno, o habiéndose interpuesto
este, fue resuelto y debidamente notificado.

m} Blenes o Servicios Estandarizados u Homologados. Son aquellos blenes o
servicias que son susfituibles para el mismo fin 0 uso, que permiten
unifarmizar sus requisitos bdsicos y esenciales. Sirven como fipo modeio,
norma, patrén a reterencia.

n) Precia de ~eferencia: Valor pecuniario en que se estima un bien,
insuma, mc eral o servicio y que sirve como limite superior en los
procesos y procedimientos establecidos en |d Ley. lgual significado
tendran las acepciones “Precio de Mercado Privado Naclonal® o
“Precio de Referencla Techa™.

o) Oferta Econdmica. Es la propuesta econdmico que realiza un
proveedor expresada a fravés de un precio o de un valor en toda
modalidad de contratacién reguiada enla Ley.

En el caso de la Subasta Electrénica Inversa se entenderd como Oferta
Econédmica a aquetta que los postores habilifados presentan durante o
puja inversa y cuyo valor se ufilizard paro determinar de forma
automdatica el orden de prelaciéon entre ofertas.

dos los requisitos establecidos por la Ley y este Regiamento para

[} Postor Habilitado. Es aquel proveedor o confratista que cumple con
‘crﬁcipcr en la subasta electrénica inversa. Y cumple las siguientes

condiciones: (i} posee Inscripcion vigente en el Registro General de
Adquisiciones del Estodo: (i) ha cumpiido con los requisitos definidos por
la enfidad contratante para el evento: (i} fue nofificodo de su

habilitaclén para participar en la puja inversa; y (ivl se validd
previamente en el sistema y por lo tanto es apto o capaz para realizar
propuestas o lances durante una puja inversa.

Q) Puja inversa: Etapa dei procedimiento en la subasta electrdénica inversa
durante la cual los postores habilitados realizan ofertas econdmicas
aconsacutivas descendentes durante un tiempo predefinido.

r) Postura: Es el acto de colocar o ingresar en GUATECOMPRAS una oferta
econdmica durante ia fase de puja de la subasta elecirbnica inversa.

s) Programacién de Negociacionas. Se refiere a la lista de bienes, obras y
servicios que pretenden adquirr las instituclones y entidades afectas a
la Ley y este Reglamento durante el ano fiscal siguiente para cumplir
con los objetivos y resuttados institucionales. tgual significado tendrdn ias
acepciones "Programa Anual de Compras”, "Plan Anual de Compras”
“Plan Anual de Compras y Contfrataciones”, “Programacién Anual de
Compras" y “Programacion da Megociaciones™

Articulo 8. Programacién de Negoclaclones. En cumplimiento del articuio 4
de la Ley. los organismos o entidades del Estado y sus dependencias y las
demds establecidos en e articulo | de la Ley, deben elaborar durante la
fase de formulaciéon presupuestaria, la Programacién de Negoclaciones. la
cual debe contener la lista de blenes, obras y servicios que pretenden
adquirr durante el aio fiscal siguiente para cumplir con los objetivos y
resultados instilucionales.

Se exceptian de ia obligacidn de incliuir en el Programa Anual de
Adgquisiciones PUblicas, las que no superen el monto definido en la Ley para
la modalidad de Baja Cuantia.

El Programa Anual de Adquisiciones Publicas debe identificar el bien, obra
o servicio a contratar o arrendar, valor estimado dei contrato, modaiidad
de compra y fecha aproximada en la cual se dard iniclo al proceso de
contratacién. La Direccién General de Adgquisiclones del Estado
establecers los procedimientos y el formalo que debe ser ulilizado para
elaborar y presentar el Programa Anual de Adquisiciones PUblicas.

La presentacién del Programa Anual de Adquisiciones POblicas no obliga a
las entidades ofectas a efectuar los procesos de adquisicién que en é! se
enumeren. Sin embargo. sl es obligatorio actualizar el mismo cuando se
generen modificaciones presupuestaras, varen las necesidades de
contratacién de bienes. obras o servicios, asi como modificacién de ia
modalidad de compra y cronograma de inicio del proceso, para lo cuat
deberd emitise la resolucidn de la Autoridad Superor debidamente
justificada.

Articulo 4. Sistema de Informacién de Contrataclones y Adquisiciones del
Estado. En cumplimiento det Arficuio 4 Bis y 54 de la Ley. la Direcciéon
General de Adquisiciones del Estado deberd emitir y actualizar
constantementes las normas de uso aplicables al Sistema de Informacién de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado denominado GUATECOMPRAS,
incluyendo la normativa aplicable para el uso de formulanos electrénicos,
mdédulos especificos, mecanismos y procedimientos que dicho Sistema
deba desamollar para dar cumplimiento a la Ley.

Articulo §. Negociociones enire las Enfidades del Sector Pibtico. Las
negociacionses entre las dependencias de los organismos y entidades o
que se rafiere el articulo 2 de la Ley: se podrdn hacer con o sin pago. por
permuta o por compensacioén, asi:

q) Cvando se irate de blenes muebles, equipos y suministros, servicios
personales y no personales, previa autorizaciédn de las autordades
competenies correspondientes que determina ei articulo 2 literal k) dal
presente reglamento.

b) Cuando se trate de transterencia de posesién o de propiedad de bienes
inmuebles, previa autorizacién por Acuerdo Gubernativo,
tormalizdndose mediante escritura publica suscrita ante el Escribano de
Cdmara y de Gobierno. Lta Direccién de Bienes del Estado, elaborard el
actla de la enfrega respectiva y hard en sus registros las anolaciones
comespondientes: asimismo el responsable de inveniaros de cada
enitldad realizard sus anotaciones donde coresponda.

El sistema GUATECOMPRAS habllitard un moéduio especifico para que las
entidades del sector publico publiquen las documentos que respalden aste
tipo de negociaciones.

Artfculo 6. Preclos e indices. Para los efectos de (o estoblecido en el prAmer
pdmafo del artlculo 8 de la Ley, los precios de referencia o precios
promedio a ser publicadas mensualmente por et instituto Naciona! de
Estadistica, comesponderdn a los proporcltonados por ésa institucién para
cada eventa requerido dentro del mes antertor a su publicacién.

En cuanto a los indices de precios. el Instituto Nacional de Estadistica
publicard mensuaimente en su pdgina Web y GUATECOMPRAS los que
estime pertinentes.

Articulo 7. Solicitud de Preclos de Referencia. Los organismos de! Estado, sus
dependenclas y las entidades mencionadas en el Aricuio | de la Ley de
Contratlaclones del Estado. proporcionardn todo la informacién y apoyo
técnico que el Institulo Nacional de Estadistica les requiera para fo
elaboracién de los precios de referencia, de acuerdo a lo siguiente:

Los organismos, entidades y sus dependencias deberdn realizar sus
solicitudes de precios de referencia. adjuntando sus fichas técnicas,
contorme a los formatos que el Instituto Nacional de Estadistica pondré o
disposicién en su p&gina WES.

Para la modalidad de conftrato abieno. la Direccién General de
Adquisiciones del Estado deberd reaqiizar la solicitud de precios de
referencia. juntamente con las fichas técnicos de los blenes, insumos o
servicios a adquirr, previo a la convocatoria para el evento respectivo.

Corresponderd al Instituto Nacional de Estadistica emitir el Reglamento
especifico que nomaré los plazos, requisitos, procedimientos y
metodologias aplicables para el desarolio de las tunciones que la Ley y
este Reglamento definen para la generacién de Indices y precios.

Arﬁqu}o 8. Blenes y Suminlstros Importados. Para lo compra de bienes Y
suministros en los casos previstos en el ariculo 5 de la Ley. la entidad
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compradora formaré expediente acreditando fehacientemente los
exiremos establecidas en dicho articulo, incluyendo el andlisis cuantitativo
que demuesire que el precio resultard por lo menos quince por ciento
{15%) mas abajo que el precio que detino la Comisién conformada de
acuerdo a lo establecido en el articulo 8 de la ley.

Paro tal efecto, el Instituto Nacional de Estadistica canvocard sy
integracién cuondo cormresponda y el precio a establecer seguird el mismo
procedimienio indicodo para los ofros precios de referencia.

Concluido el frdmite del expediente, la autoridad adminisirativo superior
de la entidad coniratante resolverd lo que sea pertinente y en su caso,
outorizara ta importacidn de conformidad con lo que establece la Ley vy
aste reglomento.

Corresponderd al Institulo Nacional de Estadistica
Reglamentio de Funcionamiento de dicha Comision.

lo emisién del

Articulo 9. Fluctuacléon de Preclos. Los organismos del Estado, sus
dependencias y las entidades mencionadas en el articulo 1 de la Ley.
reconocerdn y pagardn o deduciran ol contratista el monto de los
fluctuaciones de precios sobre la base de los que figuren en la oferta y
estén incorporados al contrato, de contormidad con los articulos 7 y 61 de
la Ley.

Las entidades Contratantes establecer&n en 1os bases de contratacién y
obligatoriamente en los contratos, el sistema de cdiculo de reagjusie de
precios, segun la naturaleza de la contratacién.

Cuando haya incumplimiento por parte del contratista, no se reconoceran
los sobrecostos que comespondan al periodo de desfase comprendido
entre la fecha programada y la fecho de ejecucién.

Como requisito para el pago de fluctuociones de precios, cuando varie el
valar del contrato. se establecerd en los propios acuerdos de trabgjo exira.
el sistema de cdlculo a uillizar y se especificard el mes de presentacién de
la oferta del respectivo trabajo exira.

Qro el efecto se procederd aplicando en los casos indicados, los
guientes sistemas de cdlculo:

1. ‘Slstema de Costo Diracto: Se usard en ios subsiguientes casos:

1.1 En contratos de obra. en los renglones de tirabajo que queden
incorporados a dichos contratos;

1.2 En coniratos para la fabricacién de bienes muebles, maquinaria o
equipos, en los renglones que queden incorporados a dichos contratos;

1.3 En contratos de servicios técnicos con personas jurdicas;
1.4 En contratos de arrendamiento de maquinaria y equipos.

1.5En contratas que incluyan el suministro y/o instalacion de bienes,
muebles o equipo. Unicamente en el suministro de los mismos, se podrd
usar también el sistema de comparacién de precios, debiendo
pactarse en el contrato el pracedimiento a utilizar.

La térmula del costo directo que se desarrollard para el regjuste de precios
es la siguiente:

C = MP + MD + MOD
Costo = Materia Prima + Materiales Directos + Mano de Obra Direclo

Adicionalmente a los elementos asociados al costo directo, se podran
considerar en lg fluctuacién de precios los elementos indicadas en el
articulo 61 de la Ley.

El procedimiento para el célculo de sobrecostos por el sistema de cdiculo
.I costo directo es la siguiente:

o, Al determinarse el monto de la estimacién de trabajo de cada
perodo, se efeciuard el cdiculo de la fluctuacidn de precios
cavusada mediante la aplicacién de la referida férmula, con base en
los indices de precios publicados por el Inslituto Nacional de
Estadistica o los que se pacten contractualmente, para los casos en
que el Instituto Nacional de Estadistica no los publique. Si los Indices
correspondientes al mes de la estimacién no estuvieren publicados
cuando se efectie el cdlculo regirdn con cardcter provisional los
publicados Inmediatos anteriores. El ajuste definitivo se efectuaré
cuando sean publicados todos jos indices del mes o que
corresponda la estimacién.

b. La fluctuacién serd calculada para la fecha en la cual la estimacién
de trabajo debid haber sido ejecutada de acuerdo al programa de
frabgjo vigente, aunque Ila misma hubiese sido ejecutada
posteriormente. Debe entenderse que el programa de trabajo serd
modificado cuando el atraso en la ejecucién de la obra se deba a
cavusas no imputables al confratista. También se podrd modificar el
programa de trabajo, cuando se autorice la Unica prorroga al plazo
confractual y cuando el supervisor ordene cambios en el orden de la
ejecuciédn de los renglones de trabajo.

c. En el caso de que el conirotista ejecute el trabgjo anticipadamente

a la programacion, la fluctuacién se calculard con los indices del
mes de la estimacién en gue se haya ejecutado el trabgjo.

d. Conjuntamente con la estimacién de firabagjo se tramitard y
efectuard el pago de sobrecostos, el cual podrd quedar sujeto a un
ajuste por incremento o decremento. segin resulte de ia aplicacién
de los indices definitivos que e correspondan.

e. Dentro de los veinte {20) dias calendario siguientes a la fecha de
publicacién de los indices de precios, @l coniratista presentard el
cdiculo de las fluctuaciones, definitivas de cada periodo.
eslableciendo la diferencia que exisia con el cdiculo provisional
efectuado conjuntamente con la estimacidén de trabagjo. En 1o
siguiente estimacién se hard el ajuste correspondiente. §i no hubiera
estimaciones de ftrabaja pendientes, el ajuste se hara en la
liquidacién. S$i el contratista no presenta dentro del tiempo antes
indicado la solicitud de ajuste definitivo, prescribird el derecho al
cobro de cualquier diterencia que resuliare a su favor entre el gjusie
definitivo y el reajuste provisional. Transcurrido dicho periado sin que
el contratisio haya presentado su solicitud de ajuste definifivo, el
supervisor deberd calculario dentro de los diez {10} dias calendario
siguientes para que si el ajusie fuese a favor del Estado se deduzca
de fa siguiente estimacién.

f. En el caso de los contralos de obra se reconocerd el pago de

sobrecostos aplicando las disposiciones establecidas en este
reglamento.

g. La entidad interesada soficitard al Instituto Nacional de Estadistica la
confirmacién de los precios finales reportados por el contratisia
previo a reconocer cualquier pago de sobrecostos.

Sistemda de Comparacién de Precios. El sistema de comparacién de
precios para el cdiculo de sobrecostos se podrda utilizar en controtos
para pravisidn de bienes, muebles, maquinaria o equipas y surninistros, y
en coniratos de obra que incluyan la provisién de los mismos. En este
ultimo caso, se utllizar@ el sistema de comparacidn de precios
unicamente en los renglones que se refieren a dichas provisiones.

El procedimiento para el cdlculo de sobrecostos por el sistema de
comparacion de precios es el sigulente:

a. Para efectos de las comparaciones, el contratista estd obligado a
presentar la documentacién necesaria que justifique las diferencias,

inciuyendo un ondlisis comparativo de los precios consignados en la
oferta o incorporados en el contrato, con los precios a una fecha
reciente que compruebe que los precios finales actlualizados son los
realmente existentes en el mercado nacional, o internacional en su
caso a la fecha de su rectamacidn. En el caso de bienes importados.
los documentos correspondientes se presentardn en originales o
fotocopias debidamente legalizados por Notario. La entidad
interesada deberd velar porque en los contratos se incluyan (ndices
de precios para comprobar los extremos sefalados.

. Para bienes importados. el caniratista ésta obligado a presentar la
documentacién indicada en la literal a. de éste numeral. Para
determinar la fluctuacién las comparaciones se hardn con los
precios CIF (Costos, seguros y flete, por sus siglas en Ingles)
comespondienies, derivados de los precios finales y los consignados
en la oferta o contrata, sin incluir irmpuestos a la importacién.
Ademd&s se reconoceran los precios que afecten la variacién del
costo y el diferencial cambiario por fluctuacién de moneda.

. Para que sea reconacido el pago de sobre costos en la provision de
bienes importados. el contratista deber& solicitarlo tan pronto como
tenga conocimiento que los mismos se produjeron y antes del acta
de recepcidn definltiva de los bienes, muebles o equipos y
suministros, en su caso, debiendo acompaiar fos documentos en
donde consia que se ha registrado el incremento. Si dichos
documentos estén escritos en idioma distinto al espanol, se
acompanard su traduccién jurada, se llenardn ademdés las

farmalidades legales pertinentes y deberdn contar con los pases de
ley. cuando corresponda.

. Cuando el contratista sea proveedor directo., deberd comprobar
documentaimante de acverdo a lo estipulado en la literal a. de éste
numeral, cuando se presente la reclamacioén,

. Recibida la solicilud de sobrecostos, la enlidad interesada verificard
que los cdlculos estén correctos. examinaré la documentacion
complementaria y determinard la procedencia de reconocer y
pagar el sobrecosto. La entidad interesada solicitard at Instituto
Nacional de Estadistica la confirmacién de los precios finales

reportados por el coniratista previo a reconocer cualquier pago de
sobrecosto. ~

En el caso de reclamacién de sobrecostos en la provisién de oienes,
equipos, muebles o suministros, cuyos precios sean fijados por
disposicién legal {precios tapes), se reconocerd la diferencia entre el
precio contratado y el que rija a la fecha de entrega.
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B procedimiento de Flucluacién de Precios paro la Modolidad de
Contrato Abierto es et siguiente:

a. la fluctuacibn de precios. se realizardn de acverdo a las
disposiciones establecidas en los arficulos 7 y 61 de la Ley. Bl
proveedor adjudicado deper& manitestar por escrito su intencion
ante el ente coordinador de la modalidad de conformidad con el
articulo 46 de ia Ley: adjuntando un andlisis comparative de costos
directos con los precios a la fecha de la suscripcién del controto y
los costos directos a una fecha reciente que justifiquen su solicifud.
acompanando a dicha solicitud bases documentales que justifiquen
el incremento. Para el célcula de fluctuacion se podrd considerar los
elementaos indicados en el numeral t del arficulo 61 de la Ley.

b. B ente coardinador remitird a las entidades requirentss [a solicitud de
fluctuacién de precio realizada por el proveedor adjudicodo, paro
que elaboren el informe detallado que justifique dicho ajuste de
conformidod al articutlo 7 de la Ley. Para que el ente coordinador
continbe con el trdmite correspondiente deberd contar con la
totalidad de los Informes por parte de las enfidades requirentes,
debiendo e! ente coordinadar publicar los informes en
GUATECOMPRAS que constituirdn un anexo del canirato original.

TiTuLo 1
CAPITULO UNICO
ORGANOS COMPETENTES

Arficulo 10. Actuaciones de la Junta de Coflzacién, Licltacién o
Calificacién. Conforme el arficulo 11 de la Ley, la outoridad competente
deberd nombrar de forma especifica a los miembros suplentes. de forma
que estos tengan conocimiento o experiencia suficiente en el mismo
ambito del miembro fitular que suplirén. La Junta oclua en forma
colegiada y es auténoma en sus decisiones. Todos los miemoros de la
Junta gozan de las mismas facultades, no existiendo jerarquia entre ellos.
Sus integrantes son solidariamente responsables por su actuacién. saivo el
caso de los miembros que hayan razonado su voto en las actas
raspectivas.

o sesionor y adoptor ocuerdos vdlidos el quérum de funcianomiento de
lo Junta se da con lo presencia total de sus integrantas.

En caso de ausencia temporal o definitiva de alguno de los miembros
fitulores por caso fortuito o fuerza mayor o por las causales definidas en el
arficulo 13 de la Ley. el miembra titular estd obligado o informario a la

auvtoridad competente. misma que deberd resolver y notificar al miembro
suplente sobre su integracién o lo Junto.

Los miembros suplentes al integrar las respectivos juntas adquieren los
mismos derechos y obligociones de los miembros titulares y el reemplazo
del miembro titular deberd hdcerse constar en las actuacionss respectivas.

Los miembros suplentes osumen su popel en la Junta a partir de la fecha
de nofificacién de lo resolucidon de la sustitucién del miembro filular por el
miembro suplente, en el entendido que no puede orgumentarse
desconocimiento de los octuaciones que hayan sido realizodos durante el
lapso en el que no actud como miembro de la Junta.

Articulo 11. Juntos de Calificacién para Contrato Ablerto Gestionado por
una enfidad. Los integranies de la Junta de Calificacién para Contralo
Abierto en el caso que sea una Unica entidad ta que gestione el mismo,
serdn nombrados por la autoridad superior del organismo o enfidad
interesada. en un nuUmero no menor a tres (3) representantss titulares e
igual nUmero de suplentes.

Articulo 12. Acredlitaclén de la Idoneidad de los Miembros de Juntas. Poro
los efectos de 1o regulado en el Arliculo 11 de la Ley, se entenderd por
idoneidad. la reunidn de las condiciones necesarias para desempenar uno
funcién o puesta, lo cual se acredita con los documentas que hagan

star que el servidor pUbiico tiene la experiencia. conocimiento técnico
‘ofes(oncl que comresponda.

Para tal efecto, en las buses de contratacién deberd Indicarse el pertil de
los miembros titulares y suplentes que deberén integrar la Junta respectiva.
A su vez la autaridad competente previo al nombromiento deberd solicitar
o to unidad de Recursos Humanos o de Personal de la enfidad, el historiol
laboral de los servidores publicos. y en caso |0 considere necesario podrd
anexar a la resolucion de nombramiento documentos tales como
diplomas, tfitulos técnicos o profesionales nacianales o exiranjeros,
certificacianes, constancias de cursos o copacitaciones, constancias de
empileo, etc., en general fodo aquel documento que consldere necesario
para demostror que el servidor pUblico conoce a tiene experiencia en los
ambitos legal, financiero y técnico del negocio a‘adjudicar.

Los servidores publicos que sean nombrados para integrar una junta y que
deben excusarse segun lo establecido en el articulo 13 de la Ley, y enun
ptazo no mayor a un dia hébil a partir del momenta que conozcan el
impedimento, deberdn presentar su excusa por escrito, razonando vy
acreditando las causales que Justifican la excusa. La autoridad
nominadora de la Junta deberd resolver en un plozo no mayor a un dia
hdbil. Los servidores puUblicos que presenten excusas frivolas, o que
teniendo obiligacién de presentar excusa no lo hicleren, serédn sancionadas

conforme al régimen sancionatorio administrativo del Estado o entidad
que se refiere, sin perjuicio de las respansabilidades civiles y penales que se
puedan derivar.

Arficulo 13. Dlrecclén General de Adquisiciones del Estado Y Registo
General de Adquisiciones del Estado. Para efectos de lo regulado en los
articulos 15, 16 y del 71 al 79 de la Ley. el Ministerio de Finanzas PUblicas
definird en su Reglamento Orgdnico Intema, aqguellas funciones adiclonales
a las reguladas en la Ley que deban desanollar 1a Direccién General de
Adquisiciones del Estado asi como el Registro General de Adquisiciones
del Estado.

La Direccién General de Adquisiciones del Estado deberd emitir. ia
normmativa aplicable a los fondos privativos que se generen como resuitado
de los pagos por serviclos que realicen proveedores o coniratistas
adjudicados. Dichas disposiciones deberan especificar qué servicios seran
objelo de cobro, tasas aplicables, asi como procedimientos para
requerimiento y pago.

El Organismo Ejecutivo, por medio del Ministerio de Finanzas PUblicas,
emitird el reglamenio del Regisiro, en donde se establecerdn los
respectivos aranceles a cobrar a sus usuaros, los cuales serdan privativos
para el funcionamiento, fortalecimiento y modernizacién del mismo.

TiTULO
CAPTULO GNICO
REGIMENES DE CONTRATACION PUBLICA

Articulo 14. Requisicién. Previo a dar inicio al proceso de conirataciéon, la
adquisicién deberd esfar incluida en el Programa Anual de Adquisiciones
Plbiicas, para el ejercicio fiscal respectivo, ademds deberd contarse con
la requisiclon suscrita por el responsable qQue corresponda, que justifique ia
necesldad de la compro o contratacién de fos bienes, suministros. obras o
servicias, debiendo contarse con la descripcion y especificaciones de lo
que se requiere, bases de contratacién cuando proceda y en el caso de
obras, también con esfudios, diseAos, planos y referencias sobre el costo
probable de las mismas, todo aprobado por la autoridad competente.

La requisicién no deberd fijar especificaciones técnicas especiales que
requieran o hagan referencia a determinadas marcas, nombres
camerciales, disefos, tipos, origenes especificos., praductores o
proveedo'res, salvo que no exista otra manera suficientemente precisa y
comprensible para describir los requisitos de 1a adquisicién y siempre que
en tales casas se Incluya en las especificaciones, requisitos o dacumentos

deg]:ohzﬁcién, expresiones como: "o equivalente, o semejante. o similar a
andlogo”.

Asticulo 15. Dictdmenes Técnicos. Los dictdmenes técnicos a que se refiere
el arffculo 21 de fa Ley, serdn emitidos por personal iddéneo de la enfidad
cantratante, y en las que no cuenten con esto clase de personol podran
recumrr a ofras dependencias que dispongan del mismo.

Los dictdmenes presupuesiano y técnico deberdn sustentar la procedencia
del proceso en sus respecfivas dreas, asl como la justificacién objetiva de
las razones por las cuales la contratacién estd orientada a satistacer las
necesidades de la enlidad de acuerdo al Pragrama Anual de Compras
respectivo.

Articulo 16, Documentos del Proceso de Conhrataclén. Todos los
documentos de contratacién que formen parte de ias boses deben
publicarse en GUATECOMPRAS o hacerse pUblicos a través de fos medios
que el sistema defina.

Cuando las bases incluyen documenios o planos, que se han elaboradas sin
ulilizar medios electrénicos, la autoridad administrativa superior puede
establecer que los mismos se reproduzcan a costa del interesado.

En caso de discrepancia en fos dacumentos del expediente de
contratacién, la prevalencia de los mlsmos serd en el orden en que se cita
a continuacién: Disposiciones Especiales, Especificaclones Técnicas.
Especificaciones Generales, Planos y Bases de Contratacion.

Arficulo 17. Publlcacién de Anunclos y Convocatorias. Los anuncios o
convocatorias a concursos para las modalidades de contratacién
regulados en la Ley y el presente Reglamento que asl lo requiera,
contendrdn camo minima: una breve descripcién del objeto del proceso;
indicacidn de las condiciones y lugar, cuando aplique, donde se
entregardn a los interesados 1os documentos correspondientes; lugar, dia y
hora para la recepcién y aperfura de plicas cuando no se frate de
modalidades electrénicas. En dichos anuncios o convacatarias se podran
consignar ofros requisitas que se consideren esenciales, ademas de los
detaliados en ios arliculos 19, 22 y 23 de la Ley.

Arficulo 18. Contenido de la Plica. La plica deberd contener como minimo,
segUn el caso, los siguientes documentos:

1. La oferta firmada por el oferente o su represantante legal, cuando
aplique.

2. Declaraciones juradas a que se refieren el inciso 10 del articuio 19, 26 y
80 de la Ley.
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3. Las garanfios que resullen aplicables conforme la naturaleza dei
pProceso.

4. Constancia de inscripcién en el Regisiro General de Adquisiciones del
Estado.

5. Programa preliminar de Inversion y ejecucién de los trabajos, de
acuerdo al sistema que se especifique en las-bases, o colendarizacién
para la entrega de blenes o suminisiros.

6. Cantidad estimada de trabgjo.

7. Sistemas de reagjuste de precios o indicacién de controtociéon con
precio cerado.

8. Andlisis detallado de la integracién de costos de todos y cada uno de
los precios unitarios que se aplicorén a los diferentes conceptos o
rengiones de trabdjo.

9. Documentos legales adicionales o los que obligatoriamente deben
cumplirse ante el Registro General de Adquisiciones del Estado.

En ningin caso se admitirdn en la oferto condiciones que modifiquen o
tergiversen las Bases de Contratacidn. Del cumplimiento de este requisito
serén responsables los miembros de la Junta de Cotizacién, Licitacién o
Calificacién segin sea.al coso.

Articulo 19. Crterdos de Calificacién de Ofertas. Lo Junta responsable
verificara la calificacién de oferentes canforme a los requisitos que se
indiquen en los documentos del proceso de contratocidén, o fin de
determinor que estos cuenton con las capacidades necesarias para
ejecutar el objeto de la contratacién.

Para dar cumplimiento a io regulado en el articulo 28 de la Ley. las bases

de contratocién deberdn indicar todos los factores de evoluacién a sar

aplicados, los cuales deben guardar vinculacién, razonabilidad vy

proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, la formula.

escala 0 mecanismo de ponderacién de cada factor en relacién a los
més factores. los porcentajes o puntajes méximos relativos a cada factor
a forma de asignacién de estos.

En cualquier caso. los criterios de calificacién o evaluocién previamente
definidos en las bases deben ser objetivos y cuantificables.

Arliculo 20. Recepclén y Aperfura de Plicas. Recibidas las ofertos en la
forma definida en las bases de contratacién, la Junta procederé a abrir las
plicas, se darg lectura al precio total de cada cterta y en el octa
comrespondiente se identificardn las ofertas recibidas, sin transcribirtas ni
consignar en detalle sus precios unitarios, siendo suficiente anotar ol monto
de cada oferia. Lo anterior es aplicable, salvo que la modalidad de
contratacién seleccionada dicte una forma especifica de recibir la oferta
econdmica.

Cuando sa frate de obras se procederd como lo estableca el articulo 29
de lo Ley. Los miembros de ta Junta numerarén y rubricarén las hojas que
conlengan las ofertas propiamente dichas. integréndose al expediente de
contratacién respectivo.

Los nambres de los oferentes y el precio de cada oferta recibida deberan
publicarse en GUATECOMPRAS, dentro de los das (2] dias hdbiles
posteriares a la fecha en lo que se haya llevado a cobo el acto de
recepcién de ofertas y apertura de plicos.

Articulo 21. Adjudicacién. La Junta debe emitir el acta de adjudicacién en
la cual debe hacer constar los aspectos a que se refiere el articulo 33 de la
Ley.

El octa de adjudicaclén debe contener los cuadros o detalles de la
evaluocién efectuada a cada una de las ofertas recibidas, conteniendo
criferios de evaluacién, 1a panderacién aplicada a cada uno de elios y
qumcje obtenldo por cada oferta en cada uno de los criterias de
valuacién aplicados. €l acta debe ser publicada en GUATECOMPRAS.

En aguellos casos en que las bases no hayan establecido plazo pora la
adjudicacitn, este serd de cincao (5) dias hdbiles, contados a partir del dia
sefalado para la recepcidén y apertura de ofertas, prorrogables hasta un
méximo de diez (10} dias hdbiles adicionales.

La prémroga del plazo a que se refiers este articulo debe ser justificada por
la Junta onte lo autoridad administrativa superiar de la entidad, quien
puede autorizarle conforme las rozones expuestas. Dicha prémoga debe
ser publicada en GUATECOMPRAS. §

Articulo 22. Inconformidades. la inconformidad es una practica
administrativa que liene por objeto prevenir impugnaclones legales que
retardan el procedimiento, por medio del establecimienta en linea a través
del sistema GUATECOMPRAS de una comunicacién sin formalismos entre
las partes que participan en el procedimienta de compra, para gue en
forma oportuna puedan ser caragidos los erores u omisiones, en los que se
puede incurir durante e! diligenciomiento de los diferentes fases que
integran el pracedimiento de compra, que atenten contra los derechos de
los interesados. Por la via de la inconformidad, previo a la oprobacién

definitiva, la enlidad compradora puede subsanar el procedimiento, si
fuera procedente.

Las personas inconformes por cualquier acto que contravenga los
procedimientos regulados por la Ley o por el presente Reglamenio,
pueden presentar sus inconformidades a través del sistema
GUATECOMPRAS.

En las inconformidades., fos interesados pueden solicitar cambios o
reclamar sobre cualquier acto administrativo relacionado con una compra
o coniratacién. En ellas se debe delallar los hechos reciamados en forma
precisa, incluyendo la documentacién de respaldo, cuando se considere
necesario.

Por cada inconformidod presentada, el sistema GUATECOMPRAS crea un
expediente elechrénico de acceso libre al publico y éste se anexo ol
NUmero de Operacién de GUATECOMPRAS [NOG) correspondiente.

Es punible la manifestacién de hechos falsos por parte de cualquiera de las
personas que intervienen en @l expediente electrénico de una
inconformidad y sujeto a sancién conforme a las disposiciones que tueren
aplicables.

Las inconformidades deben presentarse a través del sistema
GUATECOMPRAS a mds tardar dentro de los cinco {5) dias calendario
posteriores a la publicacidén del acto administrativo que se daesee reclamar.
siendo éstos la aprobacién de las bases, adjudicacidén de la junta o la
aprobacién de la adjudicacién

La respuesta a una inconformidod debe otorgarse a través del sistema
GUATECOMPRAS, en un plazo no moyor de cinco (5} dias calendarno a
partir de su presentacién, debidamente razonada por el funcionario o
empleado puUblico que da respuesta.

No procede la presentacién de otra inconformidad contra lo respuesio
emitida por la entidad compradora o contratante

En caso de incumplimiento por parte del inconforme a lo establecido en el
pdrrafo que antecede, queda facuilada la entidad compradoro o
contratante a rechazar ésta sin responsabilidad de su parte.

Articulo 23. Nofificacién de la Declsién de Avuforidad Respecto a la
Adjudicacién. En el caso que la autoridad apruebe, impruebe o prescinda
de la adjudicocidn que se refiere el articulo 36 de la Ley, deberd publicarse
en el Sistema GUATECOMPRAS, el documento respectivo, dentra de los dos
dios (2) hdblles siguientes de emitida lg declsién correspondiente.

Articulo 24, Compensacién en Caso de Prescindir. En las casos en que se
prescinda de ta negaciacién, el organismo o entidad inleresada, calcutard
el importe de la compensacién y pagard su valor con cargo a la parlida
presupuestaria que se asigne, oforgdndose los finiquitos correspondientes.

La compensacién a que hace referencia el articulo 37 de la Ley, no tendrd
lugar cuando la decisibn de prescindir sea originoda por cousa dsl
oferente.

Articulo 25, Proecedimiento de Contratacién para Entes y Sujetos regulados
en las literales d). e) y f) del articulo 1 de la Ley. Los sujetos regulados en
los literaies dj, e) y t} del Articulo 1 de la Ley deberan crear un Manuaol de
Adquisicionas especifico, siguiendo los lineamientos que establezca 1o
Direccién General de Adquisiciones del Estado, en el cual se establezcan
como minimo: a) ia estructura interna de la entidad. determinando que
persona acupa el puesto de autaridad superiar, pueste que se homologa
como Autoridad Administrativa Superior y responsabie de las adquisicicnes
para ios efectos de id Ley; vy, b) los procesos de contratacién competitivos
y evaluacién de ofertas con criterios imparciales y piblicos que utilizaran
para hacer viable las modalidades de compra.

Asimismo, utilizarén el procedimiento establecido en la Ley pora la Compra
de 8aja Cuantio y Campra Directa. Para las adquisiciones que superan los
montos aplicables a dichas modalidades, se deber& sclicitar y recibir
ofertas de forma electrénica en el médulo especlifico disponible en
GUATECOMPRAS, dando cumplimlento a lo regulada en el articula 54 de 1o
Ley.

TiTULO IV
CAPITULO UNICO
MODALIDADES ESPECIFICAS DE ADQUISICIONES DEL ESTADO Y EXCEPCIONES

Articuio 26. Compra de Baja Cuantia. La publicacién en GUATECOMPRAS
del expediente formado para este tipo de conlratacién padr& hacerse en
coordinacién con otros sistemas estatales oficiales, para lo cual &l sistema

podrd crear las vinculaciones que resulten necasarias a efecto de no
duplicar informacién,

Articulo 27. Compra Directa. Si cumplido el pracedimiento descrito en la
literal b} del articulo 43 de la Ley, na concurren interesadas, la autoridad
competente deberd prorogar el plazo come minimo un dia habil para
recibir ofertas y de no presentarse ninguna, debsré declarar el cancurso
desierta y quedard facultada para iniciar un nuevo evento o contratar
directamente con ausencia de ofertas cumpliendo con las mismos
caondiciones del evento original.
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Articulo 28. Adquislclén con Proveedor Unico. Bajo la responsabilidad de ta
auvtoridades competentes, se libera de la obligacidn de establecer el
extremo de proveedor Unico regulado en el primer pdmrato de la literol ¢
del articulo 43 de la Ley, para aquelias adquisiciones que se deban realizar
por concepfo de surninishio de agua entubada, suministro de energio
eléctrica, aquellas en las que el cambio de proveedor genere lo perdida
de ia garantia det bien o perdida de preexistencias en el caso de seguros
de personas, siempre que la enfidad compradora justifique el
comportamiento histérico de la prestocién del servicio y las condiciones
especn’ﬁccs que la prastacidn del mismo implica.

Si en el acta de recepcién regutada en la literal ¢) del articulo 43 de la Ley,
se establece que no concurrieron interesados, la autoridad competents
quedard facultada paro contfratar directamente con ausencia de ofertas
cumpliendo con las mismas condiciones del evento original.

Articulo 29. Arendamientos de Bienes Muebles, Vehiculos, Maquinaria y
Equipo. Para arrendamientos de bienes muebles, vehiculos, maquinaria,
equipo Y en general todo aquelio que no constituya un bien inmueble,
cuyo monto de negociacién no supere los Q.90,000.00, le serén aplicabies
las modalidades de baoja cuantic y compra directa conforme los
procedimientos que regula la Ley y este Reglamento.

Articulo 30. Contralaclones derivadas de los Estados de Excepcldn
declarados conforme la Ley de Orden PiOblico. Declarado el estado de
excepcidon las ofertas para este tipo de contratacidn serdn solicitados a
través de GUATECOMPRAS, salvo que por razén de la emergencia que
provoca e! Estado de Excepcidén no sea viable su utilizacion,

Arficulo 31. Adquisiclones en el Extranjero. Las odgquisiciones reguladas en
la literal c) del articulo 44 de la Ley, se refieren a aquellas que deban
realizar las entidades del Estado que por razon de su competencia estén
ubicadas en el exiranjero, tales como embajadas, consulados, misiones en
el extranjero u otras de similares caracteristicas, debiendo las mismos rendir
oportunamente los informes y los documentas que amparen toda compra

ontratacién realizada,

‘oculo 32. Contrataciéon de Serviclos Profesionales Individuales en General
y Serviclos Técnicos. Pora la coniratacidon de Servicios Profesionales
Individuales en Generai, deberd generarse camo minimo términos de
referencia que defina el alcance y objetivo de la contratacién, el detalie
de actividades y resuitados esperados. perfli de ia persona individual a
conftratar, definiendo ia capacidad profesional requerido para su
evaluacién, asi como el perfodo y el monto de la contratacién.

En el caso de los Servicias Técnicos, queda bajo la responsabilidad de las
autoridades que suscriban y aprueben el contrato |la aplicacién del
procedimientio siguiente:

o) B organismo del Estado. dependencia o entidad estatal interesada.
soficitard directamente la propuesta de ofertas y la documentaciéon
complementaric para su calificacion a las personas juridicas que
considere conveniente en un nUmero no menor de tres (3}.

b) Solicitard en sobres cerrados separadamente, la Prapuesto Técnica y
la Oferta Econémica. Para la calificacién se integrard una comisién
compuesta por tres (3} miembros nombrados por la autordad
administrativa superiar de la entidad interesada.

C

Las Ofertas Econdmicas quedar&n cemadas en custodia de la
comisién, la que hard, primeraments, ta evaluacién cudlitativa de las
Propuestas Técnicas presentadas por los participantes, tomanda en
cuenta su capacidad., experiencia, precalificacién cuando
correspandao y ofros requisitos © condiciones que sean pertinentes o
que especialmente se exijan segun la naturaleza del trabaja, can el
fin de seleccionar sucesivamente entre ellos a los calificados para
prestar los servicios, descalificando a los que no estén capacitados
. para ello. ’

d) De toda lo actuado se levaniard acta. Seguidamente se abrird la
Oferta Econbmica de la persana individual a juridica selecclonada
en primer lugar, la gque podrd ser aceptada si es razonable,
pudiendo pedirsele al oferente las aclaracionas que sean necesarias
para justificar su precio. En caso de que el precio no se considerara
razonabite, este ofsrente quedard definitivamente descartado y se
abrird lo Oferla Econémica del caliticado en segunda lugar,
cantinuandose el mismo procedimiento can los calificados, si fuere
necesario. hasta seleccionar a la persona con la cual se contratard
el servicio.

1iTuLo v
CAPITULO UNICO
SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

Articuio 33. Operaclén del Médulo de Subasta Electrénica Inversa. El
médulo de subasta electrbnica inversa, serd aperado en el sistema
GUATECOMPRAS por el Ministerdo de Finanzas Publicas, a fravés de la
Direccién General de Contrataciones del Estado. para lo cua!l ésta deber&
asegurar:

). El desarrollo y mantenimiento de una aplicacién web de subasta
electrénica inversa en GUATECOMPRAS, que deberd cumplir con
los requisitos estoblecidos en la Ley y este Regiamento, entre elias
la restriccién de readlizar subasta elecirénica inversa, sélo si se
cuenta con 3 o mé&s postores habilitados, la utilizacién de precios
de referenciac proporcionados por e (nstitulo Nacional de
Estadistica como techo del proceso o la confirmacion de
participaciébn de postores previo a este evento, enire ofros.
Asimismo, deberd procurar que la aplicacién cuente con
ambientes para usuarias proveedores, entidades contratontes y
pUblico en general.

2. La operacién det médulo de subasta electrénica inversa debera
cumpllr con los requisttos y medidas de seguridad, usabilidad y
operacién de aplicaciones Web que sean definidos para el
sistema  GUATECOMPRAS. Espectficamente, e! Ministerio de
Finanzas Pulblicas serd responsable de la disponibiidad,
mantenimiento, confidenclalidad, seguridad, fiscalizacién vy
transparencia del médulo de la subasta electrénica inversa en
GUATECOMPRAS.

3. La entrega de servicios de soporte y asistencia a los usuarios
definidos paro et sisterna GUATECOMPRAS. En todo caso, deberdn
contemplarse ia elaboracién de manuales, tutoriales y cursos de
capacitacién para las entidades contratantes y para
proveedores.

4. La administracién y operacidn del mddulo de ila Subasta
Electrénica Inversa, es responsabilidad directa del Ministerio de
Finanzas POblicas a través de la Direccién General de
Adquisiciones del Estado. Para agilizar la actuallzacién de 1as
plataformas  informdticas y asegurar el funcionamiento del
moéduto, pueden subcontratar apoya técnico y adquirir icencias y
equipo conforme las especificaciones y parémetras que regula et
sistema de GUATECOMPRAS con estricto apego a to que pora el
efecto establece la Ley.

Arficuio 34. Monitoreo. EI monitoreo del médulo de Subasta Elecirénica
Inversa seguir@ las normas eslablecidas en la Ley y en este Reglamento. No
abstante, el Ministerio de Finanzas PuUblicas y las propias entidades
conirotantes podrdn alertar cualquier uso indebida que detectien del
mecanismo de subasta elecirénica inversa, entre ofros. asi como
eventuales actos de colusidbn o cohecho. o interferencia con el propio
funcianamiento de la tecnologia.

Ariiculo 35. Amblto de Aplicacién. La entidad confratante padré eniablar
un procedimiento de coniratacién bajo la modalidad de Subasto
Electrénica Inversa cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a) Que la entidad contratonte pueda formular una descripcion
detallada de bienes y servicios estondarizados v homologados no
importando el monto de la contratacién.

b) Que exista un mercado competitivo de proveedores o confratistas
previsiblemente calificodos para participar en la subasto electrénica
inverso, de forma que se asegure que esa subasta serd competitiva.

<) Que el criterio de adjudicacién sea cuantificable econdmicamente.

Arficulo 36. Preparacidn y Convocatoria. Las fases aplicables a esta etapo
son las siguientes:

a) Planeacién. La entidad controtante previo a considerar la subasta
etectrénica inversa como wuna opcidén de adqulsicibn para un
determinado bien o servicio, realizard un andiisis y monitoreo del
mercado que le permita establecer que existen condiciones para
llevar a cabo el proceso, en {érminos de la existencia de varios
proveedores y que los bienes y servicios cumplen con condiciones
de estandarizacién u homologacién. A su vez, disefard bases de
cantratacién que permitan que ia compra por valumen incida en
mejores precios, haga mds econdmica y préctica la adquisicion y
genere mdaxima competencia.

b

Bases de Contratacidn para la Subasta Electrénica Inversa. Ademas
de los requisitos indicados en el articulo 19 de la Ley y sus reformas.
en lo que fuere aplicable. las bases de contratacién para ia subasta
elecirénica inversa deberdn incluir:

1. Lo forma en que serd recibida y evaluada ta oferta tacnica.
osi como el dia y hara sefaiados para etectuar la pujo
inversa.

2. La forma en que deberd cumplirse con las declaraciones
Juradas respecto a Pacto Colusorio reguiado an el articulo 25
Bis vy el no estar comprendidos en los casos que sefalo el
articulo 80 ambos de la Ley.

3. La farma en que habrd de formularse y expresarse la oferta
econdmica, es decir si el valor incluye otros elementos distintos
al del costo en sl, tales como los gastos por concepto de
fransportes o seguros. derechos de aduanas e impuesios.
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7 momento en el cual se le asignord la denominacion ficticia para

4. Valor o porcentgje minllmo Gecraclente on 6l (08; 58 padidH participar en la etapa de puja inversa tales como “proveedor (a)”.
ingresar posturas en el sistema. “proveedor (b)", etc.

5. Indicaciones para preparar sus ofertas economicas, ficlyldo; & b) Acceso y autenticacidn. Para parlicipar en la puja inversa los
precio de referencia techo proporcionado par el Instituto postores habilitados podrdn ingresar y autenticarse en el médulo de
Nacional de Estadfstica. la subasta electrénica inversa utilizando los protocolos de acceso

que sean definidos.

6. Indicacién que fa subasta tendrd efecto siempre y cuando se
cuente con 3 0 mdas postores habilitados. ¢) Verificacién de las condiciones técnicas. La entidad contratante

ingresard al médulo de la subasta electronica inversa en el Sistema

7. Instrucciones para parficipar, incluyendo la informacion que se GUATECOMPRAS en el ambiente que le comesponde y venficard
facilitar@ a los postores en el transcurso de la puja inversa, desde una hora optes al mc_:rnenjc)_'de inicio de la pujo inversa vy
tales como las vias de acceso al moédulo elecirénico hasta el fin de la misrna. la disponiblidad del modulo en el Sistema
respectivo, incluida la informacién relevante para conectarse. GUATECOMPRAS. El sislema de forma autlomatica garantizara que
requisitos de validacién previo a la puja inversa, reglas para se informe sxm.ulténeomeme a I_odps los oferentes |nfor.n.'10(_'|0(1
reportar faltas del sistema. relevonte relacionada con la puja inversa o cualquier dificuttad

técnica.

B Fechas - g eavnTalgiich J fecepaian, U8 ' ofertc:sr l1:::0nr|\<':§ss d} Eventual cancelacién y reprogramacién de la puja inverso. La
cucr\dc_> BEHERCUNCRY sl it SIS [ " entidad contratante suspenderd o dard por cilausurada la puja
Especificamente, deberd indicarse que la puj_a inversa no s AR T e E oo
podra exceder de fres (3) horas y deberd realizarse en dias s
habiles denfro del horario camprendido de las 8:00 a 14:00 . Cuando el médulo de la subosta electrénica inversa haya sufrico
horas. alguna disfuncién, o por motivos de fuerza mayor, tales como

- § : L catdstrofes o estados de emergencia, todos los cuales enfrafien
c) Convocatoria. Entre la fecha de convocatoria y dia sehalado para un riesgo pora el buen desenvolvimiento de la puja inversa.
la recepcion de ofertas 1écnicas deben mediar como minimo ocho
(8) dias. La convocatoria se realizaré a fravés de GUATECOMPRAS y il. Cuando el dia y hora sefalados para la puja inversa no hay
deberda contener como minimo las bases de contratacién para la postores habilitados autenticados en el sistema.
subasta electrénica inversa, especificaciones técnicas, condiciones
de la negociacién, modelo de contrato a suscribir, y otros que a En ambos casos, podrd reprogramar a pujo inverso afectada para
criterio de la entidad contratante se consideren relevantes para dar una fecha cercana. que deberd ser publicada con un minimo de un
claridad al objeto de la contratacion. dia habil en GUATECOMPRAS. Asimismo, la entidad contratante no
dord a conocer la identidad de ninguno de los postores, cuando
d} Registro. Los praveedores que deseen participar deberdn. como haya tenido{ que suspender o declarar clcusurcgio la puja inversa, y
requisito fundamental, haber compietado su precalificacién ante el las Ofe”_OS ingresadas _durcnfe el proceso fallido serdn borradas
egistro General de Adquisiciones del Estado, en los términos que avtomdticamente del sistema.
nte Reglamento.
CERyicuicihey i€ pisban vkRaa e} Duracién de la Puja Inverso. La puja inversa durard una hora o el
e) Junta de Calificacién de la subasta electrénica Inversa. A la Junta ;u\empo gefmigo en las bases el cual no podrd exceder de tres (3]
de Calificacién de la subasta electrénica inversa le san aplicables las oras y eber' realizarse entre las 8:00 y las 16:00 horas. e )
; i P f) tnicio de la Puja inversa. El médulo de la subasta elecirdnica inversa
disposiciones generales contenidas en la Ley vy esife Reglomento para iniciar la puja inversa se habilitord sdlo a partir de 1o fecha y
respecto ala designacién, nimero de integrantes segin el monto de i

hora indicado en la Bases.
la negociacion, excusas, impedimentos y recusacianes.

g) Precio de Referencia Techo. El precio de referencia proporcionado
por el instiftuto Nacional de Estadisticas. servird de techo para que los
postores habilitados realicen sus ofertas iniciales y se dé inicio a 1o
puja inversa.

Articulo 37. Evaluacidn Oterta Técnlea e Invitacién de Postores Habliltados.
Serdn aplicables pard la evaluacién de ofertas técnicas e invitacién de
postores habilitados las disposiciones siguientes:

Q) Presentacion de Ofertas Técnicos. Las oferfos técnicos seran h) Igualdad de los postores habilitados. Todos los postores habilitados
recibidas y evaluodas de conformidad con lo establecido en las tienen igual oportunidad para presentar en cualquier momento sus
bases, ya sea por lo Junta de Cadlificacion de la subosia elecironica ofertas, durante el plazo definido para ia puja inversa.
inversa o de forma automdtica, para establecer que Ios proveedores 4
cumplen con los requisitos y condiciones para habilitarse como

4 ) i) Ingreso de ias posturas y evaluacién automdtica. El mecanismo de
oo COURL SR O subcsta electrénica inversa recogerd oferfas anénimas en forma
= : o £ electronica y sin ningUn tipo de intervencién humaona. Cada postura

b} Rechazo de Ofertas Técnicas. La junta de calificacién de la subyasto 5 g g ;

: electrénica Iinversa rechazard 'i: los oferentes que no posean fjepero siCicmelgaania, tatls Ui porcentg!e gfvalor pr_ev:c:rneme
inscripclén vigente ante el Registra General de Adquisiciones del fgateaio-dif ka1 iEosedr Last poRirgsTse cIcsr{ncorén g medida que; i
Estado, y aquellos que no se ajusten a las especificaciones y vayan p_resemcmdo. Toda oferic_ serd objeto <_:Ie_ una evaluacién
condiciones técnicas definidas en las bases de contratacién para la T e L R oR Sl g 2 Taci ol bl S ninies
subasta electrénica inversa. comunicados a los proveedores en las Bases.

c) Cancelaciéon del Proceso de Subasta Electrénica Inversa. Si ot i) Informacion de las posturas. Cada postor recibird. de modo
realizarse la evaluaciéon de afertas técnicas, no se alcanza el nuUmero |nstcnt'c:'neo y continuo. informacion suficiente para podqr agRacer
minimo de tres (3) postores, la entidad controtante cancelard la g p.qs'c'én de.su afsia respectq SR demﬁﬁs °fe.”°5' Sr'un pasfor
subasto elecirdnico inversa y lo notificord en GUATECOMPRAS habilitado envia una oferta invalida, se le notificard inmediatamente

4 en linea con un mensaje en el cudl se expongan los motivos del
‘j) Postores Habilitados. Pueden participar en la puja inversa todos rechazo.
aqguellos proveedores gue gueden habilitados por la Junta de F 3 x '
Calificacién de la Subasta Elecitrénica Inversa o de forma k} Fallas de conexién. Si por causas imputables al postor o a su
auvtomdtica, previo al dla y hora sedalodos para la puja inversa. proveedar de soluciones de tecnologia de la intormacién vy
telecomunicaciones durante ia puja inversa, ia conexidn con ei

e) Natificacién. El médulo de la subasia electrédnica inverso nofificard sistama se pierde, la pujo inversa continuard y lo entidad contratanie
en GUATECOMPRAS a los postores habliitados para participar en la entenderd gue el proveedor gue pierda su conexién ha desistido de
puja inversa. Entre la fecha de la notiticacién de la habiiitacion y el participar en la misma.

dia y hora sefialado para la realizacién de la puja inversa deben
mediar como minima tres (3} dias. en tuncidn de conferr a los 1) Prohibicién de contacta. No se intercambiard comunicaciédn alguna
proveedores un tempo prudente para preparase técnica vy enfre la entidad contratante y los postores, que no esté prevista en el
electrénicamente. En la notificacién deberd incluir la siguiente apartado ¢) del presente articulo.

informacién: los plazos e instrucciones sefaladas en las bases, asl

como cualquier otra informacidn reievante. m) Reserva de identidad. En el transcurso del proceso de Subasta

o - Eloectrénica Inversa. ni la entidad contratante ni el sistema
Articulo 38. Desamrollo de la Elapa de Puja Inversa en la Modadlidad de 1 " :
Subasta Electréonica Inversa y Oferta Econdmica. La etapa de puja inversa GgSLF;OMPRAS' grreta agnoket ltichrfidad Yie indumotRorts
seguird los siguientes procedimientos: P '
50, T b = n} Finalizacién de la puja inversa y comunicacién del ganador. La puja
@l ggg::?ig:gl n-?edncgs Ig;sp:g:g;e;ehgr?tg:gg%; g?g?;ir:‘c;nf;]frg dc: inversa concluird, mediante el cierre automatico del sistema, el dic y
Iniclo de la puja inversa senalada en las Bases, para confirmar su hora indicados en las Bases. Asimismo, el sistema automdaticamente

pariicipacion y validar que pueden ufilzar el médulo respectivo, : ROVICETRY oy DRvDrefasl St s, Sty mn
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circunstancia se cerrard la puja inversa antes de que haya expiraco
el plazo establecido en las Bases. Una vez finalizada la etapa de
pujas, automdaticamente el sistema indicara el postor ganador y el
nombre de los proveedores participantes.

Articulo 39. Cierre del proceso de Subasta Electrénica Inversa. A la Subasta
Elecir6nica Inversa te serdn aplicables las disposiciones que sefalan la Ley
y este Reglomento para la adjudicacioén, inconformidades, aprobacién de-
la adjudicacion, recursos, contratos y garantias. Especificamente. e son
aplicables las siguientes disposiciones:

a) Informe: Finalizado el plazo establecido para la puja inversa se
cerrard el sistema y se generard automdaticamente un infarme que
dejard constancia de lo sucedido durante lo puja inversa, la cual
quedord publicada automdticamente en el méduto de la Subasta
Elecirénica Inversa en GUATECOMPRAS.

b

Adjudicacion: La Junta de Calificacién una vez publicodo ef informe
procedera a verificar la documentiacién disponible y el cumpliimiento
de los criterios y candiciones exigidos en las bases, por el postor que
haya obtenido el primer lugar en el orden de prelacién. En caso de
constatarse la presentacién de una declaracién falsa el proveedor
seréd automaficaments descalificado y sujeto a las sanciones que
caorrespondan, sin  perjuicio de la deduccidn de las demds
responsabllidades que procedan. De constatarse el cumplimiento de
lo roquerido. se procederd a adjudicar automdticamente la
negociacién, en {os términos y condiciones que regula el articulo 33
de la Ley.

c} Ofertas muy bajas. La enfidad contratanie podrd adjudicar en caso
la oferta econdémica del ganador de la puja inversa fuera de un
valor muy por debajo dei precio de referencia techo o del precio
ofrecido por los demdas postores, en este caso la entidad confratante
debe requerir, para la suscripcién del conirato, garantias adicionales
que aseguren el cumplimiento de la oferta y la calidad de lo
ofertado. i

‘i) Segundo mejor postor: En caso el postor ganador desistiero, no
cumpliera o tuera descolificado, sin perjuicio de las sanciones que le
comespondan a éste. la entidad contratante podré adjudicar al
segundo mejor postor, en tanto su oferta sea convenienfe y
favorable a los intereses del Estado, dejando constancia fundada en
el médulo de lo Subasta Elecirénica Inversa de GUATECOMPRAS.

TlruLo vi
CAPITYLO |1
CONTRATOS

Articulo 40. Unicos Oferentes en Contrato Abierto. En refacién alo dispuesto
en el articulo 46 de la Ley, la entidad contratante previo a solicitar al
Ministerio de Finanzas PUbiicas el inicio de un evento de conlrato abierto,
realizard un andilisis y monitoreo del mercado que le permita establecer
que existen condiciones para llevar a caba el proceso. tales como si los
bienes, suministros y serviclios son de uso general y constante o de
considerable demanda y la existencia de varios proveedores pues no
podrén realizarse contfratos abiertos con proveedores Unicos.

Si como resultado del desarrollo del proceso comparece un Unico oferente
o varios oferentes pero solo la oferta técnica de uno de elios cumpie con
los requisitos y condiciones fliados en las bases, podrd adjudicarse 1o
negociacion, siempre y cuando la oferta econdmica presentada sea igual
o menor al precio de referencia que hublese praporcionado el instituto
Nacional de Estadistica.

Articulo 41. Recepclién de Oferfas Econdmicas de Contrato Ablerto. Para
ofectos de lo dispuesto en Ias fiteraies g) y h) del articulo 44 bis de la Ley, el
e ma GUATECOMPRAS podrd habilitar un mdédulo especlfico en donde la
,pcién de ofertas econdmicas se realice mediante una puja inversa. De

zar ésta modalidod de recepcidn de oferta econdémico, deberd
Indicarse claramente en las boses el cronograma-de actuaciones que
incluyan fecha de publicacién de precios de referencia, fecha de
recepcién de ofertas técnicas y condiciones aplicables a la recepcién de
otertas econdmicas, especificamente dia y hora sefialado para la puja
inversa y formo de participacion.

Articulo 42. Suscripcidén y Aprobacion de los Contratos. La suscripcidon del
contrato deberd hacerla el funcionario de grado jerdrquico inferior al de ta
avtoridad que lo aprabard.

Tales instrumentos deberdn ser suscrilos preferentemente en los organismos
y entidades interesadas. Previo a la aprobacién del contrato deberd
canstituirse la garantla de cumplimiento comespondiente. Ei contrato
deberd ser aprobado en todos los casos, dentro de los diez (10) dias
hdabiles contados a partir de la presentaciéon por parte del contratista de la
garantia del cumplimiento a que se iefiere el articulo 65 de la Ley.

En casa se hubiese pactada la enfrega de un anticipo el contrato deberd
especificar el manto pactado y las condiciones aplicables al mismo en
concotdancia con la Ley y este Reglamento.

Para el caso de los sujelos regulados en las literales d). e} y f} det artfculo |
de la Ley, suscribird el conirato la persona que ocupe el puesto jerdrquico
inferior a aquel que conforme o estructura interna ocupe el puesto de
autoridad supernior, este Ullimo lo aprobard.

Articulo 43. Prérroga contractual. En caso que la prérogo para o
terminacion de las obras, la enlrega de bienes y suministras, o el inicio en 1o
prestacién de un serviclo, sea solicitada por el contratisia, por las razones
indicadas en el articulo 51 de la Ley, el contratista dentro del plazo de diez
{10) dias de ocurrido el hecho, notificard a la o las personas que conforme
al conirato ejerzan la supervisidn det mismo o su equivalente, en los casos
que procedo, indicando los implicaciones en la ejecucién del contrato
para qgue se levante el acta comespondiente.

Lo autoridad competentae del organismo o entlidad contratante aprobord
la prorroga contractual mediante resolucién o acuerdo respectivo. A la
préroga, le serdn aplicables las disposiciones relotivas a lo suscripcién y
aprobacién de contrata, debienda prorragarse también el plazo dée las
garontlas respectivos.

En el caso de obras serd aplicable lo sigquients:

a) Cuando se ordene la suspensidn temporal de los trabojos, por causas
no impulables al confrotista, se levantardn actas al inicio y al final.de
dicha suspensién. En el octa en lo que se hago constar la finalizaciéon
de la suspension de los trabajos, se consignord lo prémroga al plozo
contractual.

b

Cuando por cuolquier ofra cousa no imputable al contratista se
afecte el desarrollo normal de los trabajos, éste hard lo solicitud de
prorogao a la supervisidon, exponiendo los maotivos que o justificon. La
autoridod adminisirotiva supeanor de la dependencio resolverd si ha
lugor o no a lo solicitado.

Sila prorroga fuera solicitada paor la entidad contratante o fuere canvenida
de mutuo acuerdo por las partes, deberd constar en el expediente la
juslificacién de la necesidad, procedencia y conveniencia de ia misma.
En ambos casos, el contrato podrd prorrogarse por uno sola vez.

En el caso de contrato abierto. el confrotista o proveedor queda obligado
a informar noventa dias calendario antes de lo tinallzacidn del plozo
contractual, su voluntad de prorrogar el contrato y cudles renglones serén
objeto de prérroga. asi como la justificacién sobre los renglones que no
prorrogard a etecto que su solicitud sea analizada y se determine que la
préroga puede ser autorizada.

En cualquier controto, podrd incluirse la cldusuta que contemple lo
posibilidad de prorragarse obligotariamente por una sola vez, por decisién
uniloteral " de la enfidad conirotante, siempre que la modalidad de
adquisicién hoya sido elegida con base en el valor estimado del contrato
teniendo en cuenta la eventual prérroga obligatoria y este extremo hoya
sido expresamente incluido en las bases o especificaciones técnicas.

De aprobarse la unica prérmoga contempiada en cualquiera de los
pdarafos anteriores, deberd iniciarse de inmediato el irGmite para la
compra o confrataciébn por cuaiquiera de las modalidodes de adquisicién
establecidos en la prasente ley.

Articulo 44. Variaciones en el Valor del Contrato. Los documentos a que se
refiere el articulo 52 de la Ley, se definen asi:

1. Orden de Combio: Orden aprobada por la autoridad odministrativa
superior de la enfidad interesada para que se efectie cualquier
cambio o modificacién a los planos o especificaciones a bien para
suprmir & disminuir ias contidades de trabajo de uno o mdés renglones,
pudiendo dar derecho al cantratista a una compensacién econémico,
para lo cual éste deberd presentar los cdiculos de costos que la
justifiquen.

2. Orden de Trobagjo Suplementario: Orden aprobada por ta autaridaa
administrativa superior a la entidad interesada para ta ejecucién de
unidades adicionales en cuadiquiera de los renglones, a los precios
unitarios del respectivo rengién.

3. Acverdo de Trabajo Exira: Acuerdo entre la entidad o dependencia
interesada y el contratista, aprobado por la autoridad administrativa
superior de la entidad inleresada. para la ejecucion de trabgjos con
base en precios unitaros o suma global, convenidos de mutuo acuerdo,
pora los cuales no existen renglones ni precios eslabtecidos en i oferta
presentado, ni en el conlrato. De no llegarse a un acuerdo, el
contratista hard el trabagjo, compensdindosele econdmicamernite en lo
forma siguiente: a) Lta mana de obra previamente asignada para la
ejecucidn del trabojo, se pagard de acuerdo a los salarios que el
contratista tenga en vigor al aulorizarse el trabagjo, aplicando a su
monto total el factor de prestaciones y contribuciones laborales que
corresponda y este resulitado se incrementard en veinticinco por ciento
(25%) para cubrir los gastos de direccién, suministro y reparacion de
herramientos y equipos menores; no se hard pago por personal de
adminisiracién del contratista. b} Todos los materiales empleados en el
trabaja se padardn contra comprobantes, incluyendo los gastos de
transporte, carga. descarga y/o acarreo. incrementanda el manto total
de veinticinco por clento (25%) para cubrir ios gastos de administracion.
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c) €l contratisto recibird pago por el valor de la renta de cualguier
maquinaria y equipo. por el liempo necesario para la ejecucion de los
trabajos. Para determinar el valor de la renta se utilizarén los precios
definidos en e! contrato para dicha magquinaria o en su defecto a los
precios histéricos registrados por la institucidn.

Las variaciones del valor de los coniratos de cbra o de suminisiro de
equipo, podrén efectuarse cuando en la ejecucién de los mismos se
enconiraren situaciones no previsias o no detectadas en la planificacién,
tales como fallas geolégicas. fendmenos de la naturaleza, condiciones del
terreno o cualquler otra causa que haga imposible el cumplimiento normal
de lo pactado o la terminacién del proyecto.

Cuando las variaciones no sobrepasen del veinte por ciento (20%}) del valor
original ajustado del contrato, se regularan con los documentos definidos
en los numerales del une (1) al tres (3} anieriores; y se celebrara un
conirato adicional si la ampliacién exceda del porcentaje antes indicado.
sin sobrepasar el cuarenta por ciento (40%).

Arficulo 45. Valor Origlnal Ajustado del Condrato. Para la comecta
aplicacién de lo dispuesto por lo Ley y este Reglamenio el valor original
ajustade del contrato se obtendrd multiplicando el vaior original det mismo.
por el resultado de dividir el "Indice de Precios al Consumidor” del mes
anterior al que se determine dicho valor gjustado., entre el “indice de
Precios al Consumidar” del mes de la presentacién de la oferta.

CAPITULO 1l
RECEPCION Y LIQUIDACION

Articulo 46. Recepciones Parclales. Confarme a la naturateza del contrate
suscrito y debidamente aprobado por las autaridades competentes,
siempre que en los bases de coniratacidon haya sido eslipulado, podrén
hacerse recepciones parciales, paro lo cual la autoridad adminisirativa
superior de la enfidad inleresada nombrard la comisibn receptora
carrespondienie, que deberd proceder a la recepcién de conformidad
con el articulo 55 de la Ley, en el entendido que para la recepcién final del
objeto del contratn, dicha autoridad nombraré a la comisién receptara y
Quidcdorc a que se reflers el mencianada articulo de la Ley.

serd impedimento para integrar Comisiones Receptoras y Liquidadoras
el haber participado en la elaberacién de las bases y en el proceso de
contratacién.

Mo se tomaré en cuenta para el cémputo del plazo de terminacién de la
obira, el o los periodos comprendidos entre la fecha de recepcién del aviso
por escrito del confratista de gue la obra estd& terminada, y la fecha en
que éste reciba el pliege de indicaciones o cerlificacién del acta donds

consten las correcciones que debe efectuar, a que se refiere el articulo 55

de la Ley.

Arficulo 47. Pago por Lliquidacién., El saldo que existiera a favor del
contratista en la liquidacidn, se le pagara dentra de los treinta {30) dios
siguientes a la fecha en que la cutoridad administrativa superior de la
entidad o dependencia interesada apruebe la liquidacién del controto, o
freinta [30) dias después de que haya transcurrido el plazo de un mes que
se indica en el articulo 57 de la Ley, sin que se emita resolucién con
relacién al proyecto de liguidacién presentado por el contratista.

Articulo 48. Finiqultos. Aprabada la liquidacién como lo establece el
arlicule 57 de la.Ley, se otorgard el finiquito reciproco entre las partes, que
les libera de sus obligaciones conifractuales, saiva lo dispuesta en el arliculo
&7 de la Ley. :

CAPITULO 1t
PAGOS

Arlicuio 49. Moneda de Pago. Las pagos se hardn en quetzaies. moneda
nacional, salvo que por la naturaleza de la cantratacién, el conirato
stipule ofra moneda. Los coniratas celebrados con base en convenios
‘ernccionoles de préstamo auve especifiquen el pago en ofra moneda,
arén sujetos a lo estipulado en dichos convenios. %
Articulo 50. Autorizacién de Pagos. Tados los pagos derivados de la
ejecucién de los contratos & que se refiere la Ley. deberan ser autorizados
por ia autoridad adminisirativa superior de la entidad o dependencio
interesada.

Articulo 51. Antlclpo. El anficipo en el porcentaje méximo a que se refiere el
articulo 58 de la Ley. s& concederd con un destina especifico para la
ejecucién de lo obra. la fabricacidn del bien o ia prestacién del servicio
confratado, de acuerdo al programa de inversion del antficipa elabarado
por el cantratista ¥ aprabade por la autoridad administrativa superior de la
entidad contratante. Todas los pagos hechos can el anticipa deberdan ser
supervisadas por la entidad, dependencia o unidad ejecutora.

Previamente al recibo de cualquiar cantidad en concepto de anticipo, el
contralista deber& constituir. en favar de la entidad contratonte, la
garantla de anticipo a que se refiere el articulo 66 de la Ley, que caucions
en cien por ciento (100%) de dicha cantidad. La cantidad que se atorgue
por concepto de anticipo deberd quedar totalmente amorlizada por el
canfrotista al finalizarse ia obra, al enlregarse el bien o al lerminor de
prasentarse las servicios.

El descuentio del anticipo se calcutardé mulliplicando el manto bruio de
cada estimacién por el mismo porcentaje de anticipo que se haya
concedido, sin incluir en el monio de la estimacién, el valor de las Ordenes
de Trabajo Suplementario y Acuerdos de Trabajo Extra en los cuales no se
hayan otorgado anticipo.

Si el contratista no inicia la obra o no invierte el anticipo recibido de
acverdo a las estipulaciones contractuales, pagard el interés calculado
con la tasa activa a que se refiere el articulo 63 de ia Ley, sobre el anticipo
recibido o lo reintegraré al Estado. sin perjuicio de las sanciones por
incumplimiento que pueda imponer la entidad contratante.

Arficulo 52. Estimaciones para Pagos. La entidad, dependencia o unidad
ejecutora contratante podré hacer pagos parciales a cuenta del contrato,
contra estimaciones periddicas de trabajo ejecutado por el contratista y
aceptado por el supervisor o su equivalente; estas estimaciones podréan
hacerse mensualmente, salvo que se haya establecido otro plazo en el
instrumento conifractuol. Para el pago de ta estimacién, el contratista
entregaré al supervisor un proyecto de estimacién, dentro de los cinco (5)
dias siguientes al vencimiento del periodo; el supervisar dentro de los
siguientes cinco (5) dias de haberio recibido, deberd revisar y aprobar la
estimacién conciliando cualquier diferencla con el contratista. En 1todo
coso cualquier diferencia que posteriormente resultare a favor o en contra
del contratista, podré ajustarse en la préxima estimacién o en la
liquidacién.

1fTULO Vi
cAPrfTuLO UNICO
GARANTIAS Y SEGUROS

Articulo 53. Causas para hacer Etectiva la Garantia de Sostenlmiento de
Oferta. Son causas para hacer efectiva ila garanifia de sostenimiento de
oferta:

a) Si el adjudicatario no sostiene su oferta;

b} Si no concurre a suscribir ! contrato respectivo dentro del plazo que
determina el articulo 47 de la Ley o. si habiéndola hecho no presenia
la garantia de cumplimiento dentro del plazo de quince (15) dias
siguientes a la firma del contrato.

En estos casos, quedard sin efecta la adjudicacién de la negociacion,
debiéndose emitir la resolucidn que asi lo disponga y manda a ejecutar la
garantia.

Articulo 54. Delerminacién de la Garantia de Sostenimiento de Oferta. Al
aprobarse la adjudicacion, la dependencia o entidad interesado debierd
noftificar a los oferentes. Con esta nofificacién, los aferentes que ocupen el
tercer lugar y los siguientes podrén cancelar lo garantia de sostenimiento
de oferta y al colifcado en segunda lugar se le nofificard para que
cancele la garantia hasta que el contrata sea aprobada.

La garantla de sostenimiento de oferta no sera aplicable para la
madalidad de Subasta Elecirénica Inversa.

Arficulo 55. Garanfia de Cumplimiento. Esta garantia se conslituira:

1. Cuando se trate de adquisicién de bienes, suministros y servicios, por el
diez por ciento {10%) del monto del contrato respectivo.

2. Cuando se trate de canstruccién de abras, por un valor del diez por
ciento (10%) del monto del contrato respeclivo., a criteria de la
auvtaridad administrativa superiar de la entidad interesada.

En ambos casos la garantia cubrir&d can el diez por ciento {10%) de su valor,
el pago de salarios y prestaciones laborales de los trabajadores Incluyendo
las cuotas patronales establecidas por la ley y, con el noventa por ciento
(90%} raestante, al cumplimiento del contrato de acuerdo con las
especificaciones, planos y demds documentos contraciuales, asi camo la
ejecucion del obra dentra del tiempo estipulado.

Na podré ser rechazada una garantla que exceda el porcentaje definido
en el presente arficula.

Articulo 5&. Vigencia de la Garantia de Cumplimiento. La garantia de
cumplimiento deberé estar vigente, segin el casa:

1. Cuondo se frate de adquisicién de bienes, suministros o sarvicios hasta
que la entidad interesada extienda la constancia de haber recibido a

su satisfaccién la garantia de calidad a de funcionamiento, o haberse
prestado el servicia. en su caso.

2. Cuando se trate de construccién de cbras, hasta que la enlidad
interesado extienda la constancia de haber recibida a su satisfaccidn Ia
garantia de conservacién de abra.

Articulo 57. Reduccién de la Garantia de Anficipo. Conforme se amortice el
anticipo otorgado al contratista, se podrd reducir en la misma medida la
garantia de anticipo. Al concluir el plazo contractuol original, el supervisor
© su equivalente extenderdn una certificacion donde consia el saido del
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anticipo pendiente de amortizar, para gque el contratista gestione el
endoso de reduccién de la fianza respectiva.

En casos de rescisidn, resolucidén o terminacién del contrato, el saldo det
anticipo serd ilomado en cuenta en lo Hguidacidn del contrato.

Articulo 58. Garantias. Las garantias que se otorguen conforme o dispuesto
en el articulo 70 de la Ley, permanecerdn en vigencla hasta la finalizacion
de la garantia de conservacion de obra; o de calidad o funcionamiento,
para el caso de bienes y suministros. Tales garantias cubrirdn como minimo:

a) Tratdndose de obras, las responsabilidades civiles, a terceros y los
nesgos inherentes a que esté expuesta la obra; y

b} Tratdndose de blenes y suministros, los riesgos terrestres, marittmos y
Qéreos a que estén sujetos los mismos, hasta su recepcion
safistactoria.

Tratdndose de seguros que se contraten en el pais. deberdn sujetarse a las
formalidades que determine el Decreto 25-2010 Ley de la Actividad
Aseguradora.

Articulo 59. Autenticldad de las Fianzas. Para efectos de lo regulado en el
articulo 69 de la Ley, la autenticidad de las fianzas se verficard mediante la
certificacidn de autenticidad que emita la entidad afianzadora, misma
que deberd anexarse a la pdéliza respectiva, en donde se hard constar que
la fianza ha sido emilida en cumplimiento de la Ley que rige la emisién de
fianzas y que el firmante de la péliza posee las tacultades y competencias
respectivas.

Los funcianarios o empleados pUblicgs que tengan conocimiento de
indicios de Yalsificacion de fianzas estén obligados a presentar la denuncia
ante las autoridades competentes.

TTULO VI
CAPITULO UNICO
PROHIBICIONES Y SANCIONES

.jfculo 60. Prohibiciones. Si en el transcurso del proceso de adquisicion o

la ejecucion de un contrato se presenta alguna de las prohibiciones
definidas en el articulo 80 de la Ley, el coniratista o proveedor deberd
hacerlo del conocimiento de la autoridad campetente dentro de los dos
(2) dlas siguientes al conocimiento del acaecimiento de la prohibicién,
para que ésta analice ia situacién planteada y resuelva sobre el pProceso o
el contrato.
La falla de aviso sobre el acaecimiento de alguna de las prohibiciones
delinidas en la Ley, serd causol suficiente para la inhabilitacién del
contratista o proveedor, quien de conformidad con la ley serd responsable
de compensar a la enlidad contratante por los dafos y perjuicios
ocasionados.

El trdmite de inhabilitacion es responsabilidad de ia entidad contratante o
ejecutora quion deberd cumplir con el procedimiento, plazo y condiciones
que definan icis Normas de U_so del Sistema GUATECOMPRAS.

La inhabititacion en GUATECOMPRAS implica la inhabilitacién en el Registro
Generg! de Adquisiciones del Estado.

Articulo 61. Fraccionamiento. Para efectos de la aplicacién det arficulo 81
de la Ley, se entenderd que no existe propdsito de evadir las modalidades
de licitacién y cotizacidn vy, por lo tanta no deberdn considerarse
fraccionamiento jos siguientes casas:

a. Cuando la entidad contratante demuesire que realizé todos los aclos
necesarios e indispensables para adquirir y ceniratar mediante licitacién a
coftizacién, en los cuales la junta no haya podido realizar la adjudicaciéon
por razones no imputables a la junta o a la entidad cantratante, debiendo
ademds demostrar que hd iniciado inmediatamente después de los
‘teﬁores pracesos, un nuevo procesa competitivo de compra.

Cuando las compras se hagan por producta. Para este efecto. se debe
tomar en cuenta que conforme al Manual dée Clasificacidn Presupuestaria,
el rengldbn de gasto que comespondo aplicar puede engiobar una
diversidad de productos.

c. Cuanda las instituciones adquieran, alimentos no preparados y otros
productos perecederos, que presantan dificultad para almacenamiento,
pues su descomposicidén es acelerada.

d. El arendamiento de bienes inmuebles.

Articulo 62, Otras Infracciones. Las sanciones pecuniarias a que se refiere el
arficulo 88 de la Ley. se aplicaréd a cada uno de los responsables de
conformidad con la escala siguiente:

MONTO DE LA NEGOCIACION O PORCENTAJE DE SANCION

Hasta Q. 500.000.00 1%

Hasta Q. 1.000.000.00 2%
Hasta Q. 2.000,000.00 3%
Hasta Q 3.000,000.00 4%

Mdés de Q. 3.000.000.00 5%

Articulo 63. Compensacion por Danos. y Perjuicios. Sin perjuicio de la
imposicién de las sanciones que procedan conforme a las leyes, el Estado
deberd demandar la compensacién de los dofios y perjuicios sufridos con
motivo de la Interposicién de acciones frivolas & impertinentes que
entorpezcan el desarollo nomal de los procesos de la contratacion,
independientemente de la cancelacién de suscripcidn en el respectivo
Registro.

TITULO VI
CAP[TULO GNICO
ENAJENACION Y TRANSFERENCIA DE BIENES DEL ESTADO

Articulo 64. Subasta Poblica. Cumplidos ios requisitos contemplados en los
articuios 89 y 90 de la Ley. para’la enagjenacién y transferencia de bienes
inmuebles, muebles o materiales de propiedad del Estado, se seguird el
procedimignto de subastia piblica.

1} La engjenacidén ¢ transferencia la realizard 1a autorldad superior ©
tuncionario equivaiente de la dependencia o entidad interesada. a
cuyo nombre se encuentra inscrito o adscrito el bien de que se trate.

2

La subasta se anunciard una vez en el Diario de Centro Américo vy
una vez en ofro diario de mayor circutacién en el pais y en
GUATECOMPRAS. Ademds, sl se trata de bienes inmuebles fuera det
municipio de Guatemala., se anunciard en el medio de
corunicacién  social de mayor audiencia en el municipio
comespondiente, durante quince {15) dias. El iempo para efectuar ia
subasta no podrd exceder de cuarenta y cinco (45) dios colendario,
desde la fecha de publicacién del primer anuncio.

3) Los avisos de las bienes que serdn objeto de engjenacién o
transferencia deberdn contener: su descripcién delallada; si se trato
de bienes inmuebles, se incluird su localizaciéon, extensidn. linderos y
cultivos, nUmeros de inscripcién en los registros de lo Propiedad
respectivos, asi como indicacién del departamenta a municipio
donde estd situado, si tuere el caso. Se especificard también el
precio base de la subasta, la forma de pago y demas condiciones
de ia negociacién, el dia y.hora sefalada para el remate y el lugar
en que se efectuard la diligencia.

Articulo 65. Postores de Subasta Piblica. Podrén participar como postores
quienes en el acto de! remate acrediten haber depositado en las cajas de
la entidad interesada en la subasta, el quince por ciento {15%) del precio
base de la misma, en efectivo, cheque de caja o bien, cheque certificado
en concepto de garantia.

Los depdsitos a que se refiere el presente articulo, deberdn constituirse o
maés tardar o las quince (15:00) horas del dia habil anterior a la fecha
sefalada para la realizacién.de la subasta.

Los postores deberdn regirse por las bases que se elaboren para cada
subasta publica especifica; las cuaies serdn realizadas por la autoridad
superior o funcionario designado por la autoridad superior.

Arficulo 66. Remate. El dia y hora seralodos, el pregonero anunciard et
remate y fas posturas, las cuales podrdan ser de viva voz, escritas o mixias,
que se vayan haclendo, de las que tomard nota el funcionorio designado.
Cuando ya no hublere md&s posturos, la autoridad o funcionario ante quien
se practique el remate las examinard y cerord el mismo, declarandolo
fincado en el mejor postor, y 1o hard saber por el pregonero. De todo lo
actuado el funcionario designado levantard un acta, la cual serd firmada
por quienes Intervinieron en la diigencia de! remate, Incluyendo el
rematario. Los depdsitos se devolverdn a los participantes una vez
concluida la diigencla. excepto al adjudicatario quien lo dsjard como
parte del precio.

Si el dia sefalado no hay postores que ofrezcan camo minimo la base det
remate, la autoridad superior a funcionarioc designado suspenderd el
mismo, pudiendo seRalar fecha para una nueva subasta, de conformidad
con las condiciones que se establezcan. De volver a producirse ausencia
de poslares, la autoridad superior o el funcionara equivalente podrd o no
convocar a un nuevo remate, previo estudio técnico y jurddico de ta
situacién. :

Articulo 67. Suscripcién del Contrato. Practicado el remate, se sefalard at
odjudicatorio un plazo méaximo de quince (15) dios para que comparezca
a suscriblr el contrato, el que en todo caso se otargard en la forma que
determinag el articuio 49 de la Ley. Si el adjudicatarioc no comporace en el
plazo senalado. quedard sin efecto el remate y ta cantidad que hubiera
depositado quedard en favor dei Estado.

Articulo 68. Transferencla, Transtormacién y Aportes de Bienes del Estado a
Sociedades. En la compraventa, la transferencia a sociedades, y la
transformacion institucional. de blenes musbies o inmuebles, atendiendo o
lo Justiticacién de la negociacién, ésta se aprobard por la autoridod
superior que coresponda.

En los casos previstos en el Arficule 9, numeral 3, de la Ley de
Cantrataciones del Estado, la aprobacién se hard por medio dé Acuerdo
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Gubernativo. Pero, si se tratare de bienes inmuebles, la negociacién sera
aprobada por Acuerdo Gubernativa en Consejo de Ministros.

Cuando la operacién se refiera a la prestacién de un servicio pUblica,
daberd cumplirse con lo dispuesto en los apartados de Concesiones que
norman esta materia en la Ley de Conirataciones de Estado y en este
Reglamento.

En todos los casos. deberdn relacionarse las condiciones de la respectiva
negociacién y observarse las disposicianes relativas a la subasta publica.

tfruLo Ix
CAPfTULO UNICO 4
CONTRATOS Y CONCESIONES SOBRE SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 9. Aprobacién del Contrato. Cumplidos los requisitos que
contempla el Titulo IX, Capitulo Unico de la Ley. el contrato que contenga
el otorgamiento de una concesién sobre servicios pubficos, seré sometido
a cansideracién del Congreso de la Republica de Guatemala. para los
fines previstos en la literal k) del articulo 183 de la Constitucién Polftica de la
Republica de Guatemala.

Ariculo 70. Reglamento del Objeto de la Concesién. El contrato contendra
la aceptacién por parte del concesionarioc de los reglamentos que regulon
el funcionamiento del servicio publico concesionada.

Arficulo 71. Revertimiento de Blenes. Las construcciones, instalaciones y
equipo necesario para la prestacién de los servicios deben ser revertidas al
Estado al vencimiento del plazo de la concesién. en condiciones de
funcionamiento adecuada y libre de todo gravamen.

Articufo 72. Obligaciones de! Conceslonario. En el contrato se consignara
la obligacién de parte del concesionaric de llevar contabilidad de
conformidad con la Ley, para permitir en fodo tiempo, la practica de las
auditorias que la autoridad competente considere necesarias, ast como la
aceptacién por parte del concesionorio de poner, en cualquier momento,
a disposicién de fa autoridad competente, los libros, documentos de
contabllidad y tada clase de camprobantes necesarios para realizar los

amenes de auditorias carespondientes de conformidad o lo que

‘chlece el Arficulo 97. numeral 3. sub numeral 3.7 de la Ley.

Articulo 73. Rescate del Serviclo. El Estodo estd obligado a rescatar el
servicio por causos de utilidad publica, indemnizando al concesionaria, si
procede, el valor de las obras e instalociones, tomando en consideracién
la recuperacién de su inversion.

Se considera causas de utilidad publica las siguientes:

a) Cuando se compiuebe que el servicio prestado por el concesionario
es notoriamente deficiente.

b) Cuando el concesionario sin lo autorizacién correspondiente
aumentare las farifos: vy,

¢) Causas de fuerza mayor y caso fortuito debidamente comprobados.

En el caso de pago de indemnizacién a! concesionario, se hard el avalvo
de los bienes, tomando en consideracién todos los elementos y factores
que determinen su precio real, sin atenerse exclusivamente a
declaraciones catastrales o fiscales, informes © dalos de entidodes o
dependencios del Estado. debiendo someter el expediente y proyecto del
contrato correspondiente, a revisién de la Contraloria General de Cuentcs
antes de su aprobacién, y no se hard ningin pago a corgo del conirato de
traslacién dle los bienes hasta que haya sido aprobado por la autoridad
correspondiente. En fodo caso, el Estado debe hacerse cargo del servicio
rescatado, libre de pasivos de cualquier clase.

Articulo 74. Reajuste de Tarifas. Para cada servicio a concesionar en forma

pariicular, se desarrollardn las férmuias matemalicas de sobrecostos que se

incorporarédn al contrafo, que permitirédn a la autaridad competenie
,ioﬂzcr elincremento de tarifas. si fuera el caso.

fticulo 75. Prohibiclones al Conceslonaro. Se prohibe transferir o trasiadar,
ceder, subcontratar, hipotecar, plgnorar, gravar o engjenar la concesién y
suUs recursos, segun sea el fipo de cancesién otorgada.

Articuto 76. Garantias. Para garantizar el cumplimiento de sus obligociones
y el funcionamiento eficiente del abjeto de la concesién, el concesianario
conslituird a favor del Estodo las garantias que se fiien en el contrato, de
acuerdo con la cuantia e importancia de la inversién,

1ftuLo x
CAPTULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 77. Vigencla de Registros. En tanto el Registro General de
Adquisiciones del Estado no se encuenire en pleno funcionamiento las
enfidades coniratantes. previo a la adjudicacién definitiva. calificaran los
requisitos de capacidad técnica, juridica y financiera del proveedor o
conlirafista que presente la mejor calidad y el menor precio ofertado. Las
entidades coniratantes realizardn procedimientos de precalificacién de
proveedores para sus contrataciones.

los proveedores podrdn continuar registréndose en los registros de
proveedores, precdlificados de consulfores, precdiificado de obras y de
conlratos, en las mismas entidades segin comesponda, hasta que sea
informado a través de GUATECOMPRAS el pleno funcionamiento del
Registro General de Adquisiciones del Estado y sus médulos respectivos.

Afficulo 78, Precallficacién de Proveedores para Subasta Electrénica
Inversa. £l Ministerio de Finanzas PUblicas podrd poner a disposicion de os
entidades afectas al cumplimiento de la Ley, de un médula informdatico y
metodologia aplicable, para lievar a cabo procesos de precadiificacion de
proveedores de bienes, insumos o servicios para procesos de subasta
elecirénico inversa hasta que el Registra General de Adquisiciones del
Estado funcione plenamente.

Articulo 79. Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones dei
Estado. En foda norma legal o reglamentaria en que se mencione la
Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, debera
entenderse que se refiere a la Direccidon General de Adquisiciones del
Estado.

Arficulo 80, Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones. En un plazo que no debe exceder del dieciséis de
septiembre de dos mit dieciséis, fodas las entidades obligadas por la Ley de
Contrataciones del Estado. deberdn tener aprobado su Manual de Normes
y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones, con la finalidad de

incorporar las adecuaciones necesarias de conformidad con la nueva
narmativa.

En dichos manuales, los entidades describirdn detalladamente  los
procesas relacionados a todas las moddlidades de adquisiciones vy
conirataciones publicas y. en su elaboracién, deberén, odemas.
determinar las autoridades competenies y los procedimientos para la
aplicacién de fa moddalidad de compra de baja cuantia, los documentos
que deban conformar el expediente administrafivo y los casos en que no
serd exigida la oferta electrénica.

Articulo 81. Instituto Nacional de Estadistica. Para la aplicacién del Oltimo
parrafo del articulo 8 de la Ley y segundo pdrrafo del arliculo 41 transitorio
del Decreto 9-2015, cuanda el Institula Nacional de Estadistica -INE- rio
cuente con precios de referencio actualizados deberd en un plazo no
mayor a cinco (5) dias a partir de la solicitud, proveer a la Direccion
General de Adquisiciones del Estada, las natas metodoldgicas aplicables
para gue las enfidades requirentes del contrata abierto, generen lcs
precias de referencia para dichos procesos.

Articulo 82. Participacion de la Confraloria General de Cuentas. Para la
emisibn de Reglamenios camplementarias a cargo del Instifuto Nacianal
de Estadistica y el Ministedio de Finanzas Publicas, deberd darse
participacién a la Contraloria General de Cuentas.

Adiculo B3. Derogotoria. Se deroga el Acuerdo Gubernativo niomero
1056-92 de techa 22 de diciembre de 19R2.

Ariculo 84. Vigencia. El presenie Acuerd 2 Gubernativo enirard en vigepcic
alos ocho dias después de su publicacidék en el Diario de Ceniro Ameérica.
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